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壹、參加辦法

外貿協會「國際市場開發中心拓銷專案計畫」

（IMD PROJECT）
參加辦法

1、 說明：
（1） 鑒於我業者自行前往海外開發市場或設立據點之最大障礙在於不易覓得適當人員、行銷人力不足、缺乏瞭解當地市場特性及派駐成本過高等問題，故本會推出「國際市場開發中心」拓銷專案，由本會駐外單位人員針對廠商需求，代為開發海外客戶，爭取商機，並協助後續之聯繫與追蹤，扮演廠商海外聯絡代表之功能。
（2） 委辦期間：半年或三個月

          (依據客戶委託達成目標與擬委託市場之特性，可接受三個月期之委辦案，惟需視本會駐外單位評估是否可行。)
（3） 辦理方式：
          １、廠商提供詳細產品資訊及擬拓銷目標，由本會駐外單位承辦人負責開發客戶，定期以書面向廠商報告拓銷情形，並視需要安排廠商親訪潛在客戶，或安排來訪外商與委辦廠商會晤。
          ２、本會僅負責發掘廠商之潛在客戶進行拓銷與推廣，並做為橋樑協助溝通與聯繫，惟不介入廠商之交易。          

（4） 服務地區（以國家別為單位）

	美洲
	歐洲

	美國（紐約、舊金山、邁阿密、芝加

哥）
加拿大（多倫多、溫哥華）

墨西哥（墨西哥）
宏都拉斯（汕埠）
巴拉圭（亞松森）
巴西（聖保羅）

	俄羅斯（莫斯科）
波蘭（華沙）
土耳其（伊斯坦堡）
匈牙利（布達佩斯）
英國（倫敦）

法國（巴黎）

德國（杜塞道夫、慕尼黑）

荷蘭（鹿特丹）
瑞典（斯德哥爾摩）

義大利（米蘭）

西班牙（巴塞隆納）

保加利亞(索菲亞)

羅馬尼亞（布加列斯特）



	亞洲
	非洲

	日本（大阪、東京、福岡）            

印度（孟買）                            伊朗（德黑蘭）                          阿聯大公國（杜拜）
越南（胡志明市）

印尼(雅加達)

馬來西亞(吉隆坡)

泰國(曼谷)
孟加拉（達卡）

韓國（首爾）
香港
蒙古（烏蘭巴托）

哈薩克（阿拉木圖）
	摩洛哥（卡薩布蘭加）                     埃及（開羅）

奈及利亞（拉哥斯）
南非(約翰尼斯堡)

	
	大洋洲

	
	澳洲（雪梨）


2、 參加廠商資格：

（1） 於中華民國登記公司且資本額新台幣500萬元以上者。

（2） 無貿易糾紛或其他不良紀錄（以政府單位資料為準）。

（3） 具備技術研發能力與國際競爭優勢者列入優先參加對象。

（4） 委託廠商之聯繫窗口需具備英語溝通能力。
3、 委託程序：


[image: image1]
4、 報名程序：
（有意報名者，請先將下列（一）1~4項資料備齊後，連同第5項之評估費寄至110台北市基隆路一段333號5樓市場拓展處，待產品適銷性市場調查確認可接受委辦，本會再通知繳交委辦費）

（一）評估階段：
報名時填表交下列書表（如未繳齊書表，視為未完成報名手續）：

    １、報名表一份（應由公司及其法定代理人簽名或蓋章）。
２、承諾書一份（應由公司及其法定代理人簽名或蓋章）。
３、英文公司簡介表（Company Profile），請以英文填寫。 

４、具代表性之產品型錄（附產品說明書更佳），份數係依據報名表上所填寫擬拓銷國家數計算乘2，即一拓銷國二份型錄。
      ５、評估費（一國一產品） 新台幣1萬元整（產品項目應明確，單一系列產品係指設計外觀、規格雖不同，但運用領域相同之產品)。
（1） 駐外單位評估後建議不接受委託者，將無息退還原繳評估

費用。

（2） 駐外單位評估後同意接案者，惟委託廠商不擬委託者，評

估費用將不退還，另開立發票予廠商。

（3） 駐外單位評估後同意接案者，且廠商同意委辦者，評估費

用將從委辦費抵扣。  

（二）評估時間：4 ~ 6週（若逢委辦市場國定假期將順延）。

（三）評估報告表有效期限：若本會評估可行同意接案，委託廠商須於收到評估報告表後1個月內回覆是否委託。

（四）委辦費用：(經本會評估同意且委託廠商回覆同意執行)
１、半年期：
（1） 7大工業國（美國、日本、德國、法國、英國、加拿大、義大利）每案新台幣20萬元。

（2） 摩洛哥、埃及、奈及利亞、伊朗、阿聯大公國、巴拉圭、宏都拉斯、越南、哈薩克等9國，每案新台幣12萬元。
（3） 其他國家新台幣16萬元。同時委辦2案以上者，第2案享有9折優惠、第3案享有8折優惠、第4案或以上者均享有75折優惠。
２、3個月期：
（1） 7大工業國每案10萬元。

（2） 摩洛哥、埃及、奈及利亞、伊朗、阿聯大公國、巴拉圭、宏都拉斯、越南、哈薩克等9國，每案新台幣6萬元。
（3） 其他國家8萬元，優惠折扣與半年期之委託案相同。
３、每案須繳交保證金新台幣4萬元整（同時委辦2案以上者，保證金按半價收取  ）。
４、廠商委託執行案件達3案以上者，自第4案起（含第4案），每增加1委託案，得申請免費評估1案（地）。

５、依據經濟部國際貿易局94年12月23日貿展字第094025050230號函決議：「科學園區或加工出口區廠商」於參加外貿協會籌組之國外貿訪團及其他專案活動，單次費用超過1萬元時，一律按一般進出口廠商應負擔之費用酌加收20%。

（五）繳費方式：委辦費用請併同保證金以開立支票或電匯一次繳交。
      １、支票：請開立即期支票，受款人請填「中華民國對外貿易發展協會」，並請劃線及加註「禁止背書轉讓」字樣。           

· 請併同報名表郵寄：110臺北市基隆路1段333號5樓外貿協會市場拓展處收。            
      ２、電匯：請電匯至「台北富邦銀行世貿分行」帳號

                46221018001-3。戶名為「中華民國對外貿易發展協會」
· 請於電匯單備註欄註明繳款通知單號碼及「國際市場開發中心拓銷專案」字樣。
五、聯絡方式：
  （一）外貿協會市場拓展處 IMD總協調窗口 廖美智專員 
１、本會市場拓展處 (地址：台北市基隆路一段333號5樓)
  電話：02-27255200 分機:1571 傳真:02-27576335/27576443
２、網址：www.taiwantrade.com.tw/IMD
３、E-mail: imd@taitra.org.tw
（二）

◎地區承辦人

	姓名
	分機
	負責區域

	廖美智（IMD總窗口）
	1571
	

	孫紀美
	1553
	中美洲地區

	劉璟儀
	1556
	南美洲地區

	陳黎安
	1588
	美國、加拿大、墨西哥

	李金玲
	1542
	歐洲及非洲地區

	林淑惠
	1577
	亞東地區(日、韓、澳洲、蒙古)

	李身偉
	1558
	亞西地區(除亞東地區外)


◎國內辦事處聯絡窗口
	辦事處
	姓名
	電話
	分機

	新竹辦事處
	廖信惠
	03-5163333
	12

	台中辦事處
	陳宗倫
	04-22035933
	35

	台南辦事處
	陳玫伶
	06-2296623
	16

	高雄辦事處
	劉智瑋
	07-3363113
	22


六、除委辦費用外，下列費用由參加廠商負擔：
（1） 廠商如委託代購資料（含徵信調查報告）、樣品之費用以及委辦廠商寄送樣品至承辦之駐外單位所發生之進口關稅等。

（2） 參加廠商前往國外洽商時，若需本會人員陪同出差，需負擔本會人員之差旅費。

（3） 若需聘用翻譯人員，需自行負擔其費用。

（4） 如有貿易糾紛，本會居間協助聯繫所發生之相關費用。

（5） 其他臨時發生，無法以本會預算容納之費用。

七、 本會負責辦理下列事項：

（一）針對參加廠商提供之產品資訊，提供簡易市場調查資料，蒐集潛在客戶名單，代寄公司簡介及產品型錄，由本會駐外人員或聘雇之專業人員負責以電話洽談及親自拜訪等方式進行市場之開發，並做為橋樑協助溝通與連繫，及提供潛在客戶對產品之意見，惟不介入廠商之交易。
（二）每2週定期向參加廠商提供進度報告。
（三）視需要安排廠商赴國外洽訪潛在客戶，或安排外商來台與委辦廠商洽談。        
（四）委託廠商之產品如因衛生安全規格或價格競爭因素無法覓得適當客戶，本會得請委託廠商以其他適銷產品或國家（市場）替代，以繼續執行本專案至期滿。
八、 拓銷計畫書：視委託廠商需求並經雙方協議後，得擬訂拓銷計畫

                 書（EXECUTION PLAN）。
九、 費用之退還：

（1） 本契約期滿或終止時，本會應自保證金扣除廠商應負擔之各項費用，其餘額將無息退還廠商；如有不足，得請求廠商另行補足。      
（2） 廠商無故終止本契約時，仍應給付全部委任酬勞。惟本會應自保證金扣除廠商應負擔之各項費用，其餘額無息退還廠商；如有不足，得請求廠商另行補足。針對半年期之委辦案於委辦3個月後，廠商如認為執行成效不如預期，得以書面方式要求提前解約，本會將按實際執行期間核算退費。

（3） 委託廠商若未能配合本會之拓銷建議並提供必要之支援，致市場拓銷工作無法有效進展，本會得終止合約並退還餘款。
（4） 前項規定於本會因可歸責於廠商之事由而終止契約時，準適用之。
十、 其他事項：
 本辦法未規定事項，適用中華民國民法或其他法律規定。
貳、報名表

外貿協會國際市場開發中心拓銷專案報名表
公司統一編號：

公司名稱：(中文)
　　　　　(英文)
公司地址：(中文)
　　　　　(英文)
公司電話：
 FAX:
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電子郵件信箱：
郵遞區號:

往來銀行：(中文)
(英文)
擬推廣之產品：(中、英文名稱，並請附產品型錄，份數依下列擬拓展國家數）
擬拓展之國家：
連絡人姓名：(中文)
(英文)：
性別：

職稱：(中文)
(英文)

公司負責人姓名：
公司設立年月日：

	請列2-3個目前進行

貿易之國家
	報名前一年進出口實績
	公司登記資本額

	
	出口                  美元  
	新台幣           元

	
	進口                  美元
	


本公司願遵守　貴會「國際市場開發中心拓銷專案」參加辦法之各項規定，並完全瞭解　       貴會有審查參與資格及拒絕接受委辦之權利。

此　　致

中華民國對外貿易發展協會

報名公司：


法定代理人：
年　　月　　日

參、承諾書


     承　　　　　諾　　　　　書

                   公司參加  貴會「國際市場開發中心拓銷專案」,已詳閱參加辦法，並願作下列承諾：
一、確實遵守參加辦法及　貴會有關規定，善盡廠商之義務，並盡全力就各方面與　貴會工作人員配合。

二、保證參加拓銷產品確無侵犯國內外其他廠商之智慧財產權或營業祕密。

三、貴會辦理本專案績效檢討問卷調查時，除業務機密外，願提供必要資料供參考。
本公司如未能履行上述承諾事項．或發生其他不當、不法行為，　貴會得終止或解除契約，並願放棄今後三年內參加　貴會任何國內外推廣活動之權利，及自負一切法律及行政責任，並應使　貴會免於受到任何因之所生之民、刑訴訟及賠償責任。如　貴會因之被訴或負賠償責任，本公司應負責賠償　貴會一切訴訟費、律師費、其他費用及所受損害。如本公司之不當、不法行為致　貴會聲譽或實際上受有損害時，並願負損害賠償責任。

    此致

中華民國對外貿易發展協會

承 諾 人：

公司名稱:
法定代理人：

公司地址：

蓋章(公司章):
中  華  民  國             年              月             日
肆、英文公司簡介表(Company Profile)                                              
 Target product: (參加本計畫之主力產品):
	公司名稱(中文)

Company(English)
	

	
	

	地址(中文)

Address(English)
	

	
	

	Telephone
	
	FAX
	

	E-Mail
	
	Website
	

	Capital(in US$)
	
	Year Established
	
	CEO

總經理
	

	Number of Employees
	Total - 
	Marketing & Int’l Trade - 
	R&D(研發) - 
	QC(品管) - 

	Initial Product Lines

公司創始產品
	
	Date of Target Product Initial Production

參加本計畫之主力產品

最初製造日期及H.S.CODE
	

	Main Products

目前主要產品

(及佔營業額%)
	
	Chief Clients

(主要客戶)
	

	Annual Sales

(in US$)
	
	Target Product Annual Sales(in US$)
	

	Manager For Exports

(Chinese/English)
	
	Export Ratio(%)
	

	Target Product Capacity產能
	

	Main Export Countries
	
	Ratio to Sales
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ISO Status
	

	UL,CSA,TUV,T-Mark Status
	

	Overseas production

Plants/Sales Offices
	Office: 

Plant: 

	Terms of Payment & Minimum Order（if any）
	

	Remarks
	


伍、訪談紀錄表
IMD廠商訪談紀錄表(本表由本會填寫)
	公司名稱
	
	訪問日期
	2005/    /  

	地址
	
	本會訪談人員
	

	公司負責人
	
	公司本案負責人員及相關行銷人員
	

	受訪者
	
	
	

	電話
	
	傳真
	
	e-mail
	
	Website
	

	訪        談        內        容

	公司概況
	· 

	委辦拓銷產品名稱與H.S.CODE
	· 產品名稱：

· 產品規格(可附英文產品型錄取代)
· H.S.CODE

	主要往來外商名稱與網站

(供參考，以縮短洽覓相關新客戶之時間)
	· 外商名稱

· 網站

	產業組初評意見
	

	廠商參加本計畫(1)擬達成之拓銷目標與(2)擬拓銷之對象

(請條列，連鎖店、進口商、製造商、經銷商等)
	· 擬達成之拓銷目標：

· 擬拓銷之對象（請提篩選條件）：

· 擬委託(   )半年期(    )三個月期

	備註（本會承辦人意見及建議事項，包括與委辦廠商之聯絡方式）
	


組長：　　　　　　　承辦人：　　　　　　　日期：

陸、駐外單位接案評估報告表
         

IMD外貿協會駐外單位接案評估報告(本表由駐外單位填寫)

	駐外單位名稱
	台灣貿易中心（TAIWAN TRADE CENTER）

	委辦廠商名稱
	

	拓銷產品名稱
	

	當地市場概況

(請依據指定項目調查分析)


	· 市場規模與消長趨勢
· 市場區隔（價差與各區隔中主要競爭對手）

· 我產品定位與競爭力分析（SWOT）

· 委託產品之適銷通路結構並請列舉主要通路商名稱 

· 委託產品項目於目標市場之進口關稅與加值稅(VAT/IVA）

· 適合之參加之展覽與日期

· 適合刊登廣告之主要專業雜誌(包含名稱與連絡明細)

	委辦拓銷產品當地認證規定及應注意事項（規格、設計、材質及相關說明事項）
	

	潛在買主對象

(依據客戶指定之擬拓銷通路，列舉前10大買主名稱）
	

	評估結果

(請務必填寫)


	· ( ）同意接案  （）不同意接案

· 委託期間：（）建議委託半年（）建議委託三個月

· 摘要說明：

	備註
	1. 本評估案請以質為考量，頁數以不超過五頁為主。
2. 評估階段將不提供委託廠商進口商名單及連絡明細，僅列舉KEY 

   PLAYER。該名單可俟委託廠商正式繳費委託後始提供之。

3. 評估項目可依據委託廠商之要求更改之。


主任：　　　　　　　承辦人：　　　　　　日期：

柒、國外潛在客戶聯繫進度追蹤報告

「國際市場開發中心拓銷專案計畫」(IMD)

國外潛在客戶聯繫進度報告
(BI-WEEKLY ACCOUNT STATUS REPORT)
· 委託客戶名稱： ______股份有限公司
· 執行單位：____台灣貿易中心 /主任：                 /專案執行人員： 
· 雙週報告日期：    /     / 2005  –   /  /  2005
	委辦廠商名稱
	_______股份有限公司

	拓銷產品名稱
	

	專案起迄日期
	民國    年    月    日  至  民國    年    月    日

	委辦廠商承辦人
	
	E-Mail
	

	駐外單位承辦人
	
	E-Mail
	

	本期執行情形

	1.目前進度摘要（請條列）：(請於括弧內列出客戶名稱)

accounts closed：（                              ）
accounts closed & turned over：（                ）
account Long term follow-up：(                   )
other status：(                                  )

2.聯絡外商情形：
E-Mail： 家/傳真：  家/電話：   家/開發信： 家/寄送型錄   家/人員洽訪：  家

3.已提供具採購意願之潛在買主： 家(請列舉公司名稱：)
4.已詢價外商：     家(請列舉公司名稱：   )
5.已下訂單外商：     家(請列舉公司名稱：                                   ) 

    訂單量：          ；訂單金額：          
6.其他配合服務項目（請摘要說明）

   提供拓銷產品市場商情（稅率/消費習性/行銷管道等）

   協助參展

   協助委託廠商安排人員考察或拜訪潛在買主

   提供一般名錄資料

   其他（如提供設立行銷據點相關資訊）

7.是否按預定進度辦理：       


	拓銷產品市場反映；外商或駐外單位建議事項
	1. 拓銷產品市場反應

2. 外商或駐外單位建議 
3. 未來兩周擬請委託廠商配合辦理事項


＜附件＞國際市場開發中心拓銷專案計畫

國外潛在客戶聯繫進度追蹤報告

	序號
	外商名稱
	業務聯絡人
職稱
	聯繫資料：
電話
傳真
E-mail
	業務型態
資本額
營業額
(2003)
	訪談摘要

客戶具體需求事項
	備註
(如列入FOLLOW UP事項，擬採取策略、預計再次聯繫日期或對委辦客戶之要求)

	樣本
	CAR STOP AUTOALARMAS
	Mr. Humberto A. Martínez Rocha

 Manager
	Ricardo Flores Magón 373-A, Santa María la Rivera, 06450, México, D.F.

Tel: (52-55) 52401995

Fax: (52-55) 52401994

E-mail: car_stop@hotmail.com 
	Distributor and Retailer
8MILLION

6MILLION


	The main line of business of this company is to distribute, sell and install alarms, car TV and other accessories such as filters, mirrors, lights, sun visor aluminum / steel alloy wheels and wheel locks.

They can be interested on your spoilers, bumpers protectors and wheel locks.
	They possibly receive your catalogues in 1or 2 weeks.
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